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SDJK-O-U2 Procedura tworzenia oraz modyfikowania programow kierunkéw studiow

SDJK-O-U4 Procedura tworzenia studidow podyplomowych i kurséw

Procedura weryfikacji osiggania zaktadanych efektéw uczenia sie oraz oceniania

SDIKO-US 1 1 dentow i stuchaczy studiow podyplomowych

SDJK-O-U6 Procedura oceny wewnetrznego systemu doskonalenia jakosci ksztatcenia

SDJK-O-U7 Procedura monitorowania karier zawodowych absolwentéw

SDJK-O-U8 Procedura oceny nauczycieli akademickich dokonywanej przez studentéw

SDJK-O-U9 Procedura oceny jakosci ksztatcenia dokonywanej przez nauczycieli akademickich

SDJK-O-U10 | Procedura procesu dyplomowania

SDJK-O-U11 | Procedura odbywania i dokumentowania praktyk studenckich

SDJK-O-U12 | Procedura hospitacji zaje¢ dydaktycznych

Procedura oceny jakosci ksztatcenia dokonana przez absolwentéw Uniwersytetu

DJK-O-U1
SDIk-0-U13 Opolskiego

SDJK-O-U14 | Procedura okreslania i zaliczania réznic programowych

Procedura potwierdzania w Uniwersytecie Opolskim efektéw uczenia sie uzyskanych

DJK-O-U1
SDIk-0-UL5 poza edukacja formalng

Procedura studenckiej oceny pracownikéw jednostek administracji

SDlk-0-Ule Uniwersytetu Opolskiego

Dostep do procedur ogdlnouczelnianych UO: Wykaz procedur doskonalenia jakosci

ksztatcenia | Jakos$¢ ksztatcenia (uni.opole.pl)
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Wybér seminarium i tok przygotowywania pracy

1. Praca dyplomowa powstaje w toku seminarium naukowego, licencjackiego lub magisterskiego

(dalej: seminarium), wybieranego w ramach kierunkdw prowadzonych na Wydziale.
Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy przynajmniej
stopied naukowy doktora, prowadzacy w roku poprzedzajgcym formalne objecie funkcji
promotora badania naukowe w dyscyplinie wiodgcej dla kierunku studiéw.

. Promotora pracy dyplomowej na poczatku semestru z seminarium student wybiera
samodzielnie poprzez system USOS sposrdod osdb zaproponowanych przez koordynatora
kierunku, w ramach limitu wyznaczonego dla okreslonego nauczyciela akademickiego. W
przypadku zbyt duzej liczby chetnych do pracy pod kierunkiem okreslonego promotora, wyboru
seminarzystow dokonuje sam promotor albo koordynator kierunku, jezeli z prawa wyboru nie
skorzysta promotor. Student ma mozliwos¢ zapoznania sie z sylwetka naukowa promotora,
upubliczniong na stronie internetowej Wydziatu.

. Temat pracy dyplomowej ustala promotor ze studentem. Ostateczne tematy prac
dyplomowych oraz ich promotoréw i recenzentdw zatwierdza Kolegium Dziekanskie, co
publikowane jest w Monitorze UO do korica kwietnia w przypadku studentéw konczgcych studia
w semestrze letnim i do korica listopada w przypadku studentéw koriczgcych studia w semestrze
zimowym. Ewentualne zmiany tematu, promotora, recenzenta kazdorazowo wymagajg
zatwierdzenia przez Kolegium Dziekanskie.

. W przypadku prac dyplomowych pisanych pod kierunkiem promotora ze stopniem doktora ich
recenzent musi posiadaé przynajmniej stopien doktora habilitowanego. Natomiast w przypadku
prac dyplomowych pisanych pod kierunkiem promotora ze stopniem doktora habilitowanego
lub tytutem profesora ich recenzent musi posiadac przynajmniej stopien doktora.

. Student zobowigzany jest ztozy¢ prace dyplomows i zda¢ egzamin dyplomowy nie pdzniej niz
do konica wrzesnia ostatniego roku studidow, a w przypadku studiow koriczgcych sie w semestrze
zimowym — do korica tego semestru. Student, ktdry nie przedtozyt catosci pracy do konca
ostatniego semestru studidw, lub ktdérego praca nie spetnia minimalnych wymogoéw
obowigzujgcych na Wydziale, nie otrzymuje pozytywnej oceny na zaliczenie seminarium.

. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest spetnienie wszystkich
wymagan wynikajgcych z programu studidow oraz uzyskanie pozytywnej oceny pracy
dyplomowe;j.

Zapobieganie zjawiskom patologicznym

7. Student przygotowujacy prace dyplomowa ma obowigzek napisa¢ jg samodzielnie, stosowac

zasady ochrony wfasnosci intelektualnej i prawa autorskiego, oznaczy¢ wszystkie odniesienia
bibliograficzne do tekstéw zrédtowych, cytowanych i/lub parafrazowanych w pracy.




8. Promotor pracy dyplomowej ma obowigzek ksztattowac postawy etyczne obowigzujgce w pracy
naukowej, a w szczegdlnosci postawe uczciwosci w zakresie ochrony wtasnosci intelektualnej.

9. Ostateczna decyzja o uznaniu pracy za samodzielng nalezy do promotora/recenzenta. Na
kazdym etapie mozna, a po wprowadzeniu ostatecznej wersji pracy do uczelnianego Archiwum
Prac Dyplomowych (dalej: APD) trzeba sprawdzi¢ jg pod katem plagiatu.

Wymagania ogélne dotyczace pracy dyplomowej uwzgledniane przy jej ocenie

10.Praca musi by¢ przygotowana z zachowaniem praw autorskich w rozumieniu ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

11.Kryterium dopuszczajgcym prace jest zgodnos$¢ tematyki pracy z kierunkiem studiéw.

12.Prace oceniajg niezaleznie od siebie promotor i recenzent na formularzu recenzji
zamieszczonym w APD.

Archiwizowanie prac dyplomowych

13.0publikowane w Monitorze UO tematy prac wraz z przypisanymi promotorami i recenzentami
dziekanat wpisuje do APD w terminie do 15 maja w przypadku studentéw koriczacych studia w
semestrze letnim i do 15 grudnia — w semestrze zimowym, po czym uruchamia proces
archiwizacji pracy w systemie USOS.

14.Szczegoétowe instrukcje dotyczace APD znajdujg sie na stronie Wydziatu.

15.Student po zaakceptowaniu pracy przez promotora przesyta do APD plik z czescig pisemng pracy
w formacie PDF co najmniej na 14 dni przed planowanym terminem obrony.

16.Promotor, po otrzymaniu informacji, ze praca jest zamieszczona w systemie APD, sprawdza j3
przy pomocy Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (dalej: JSA), zintegrowanego z systemem
APD, a po uzyskaniu raportu z badania antyplagiatowego dokonuje jego analizy. W przypadku
zaakceptowania wyniku tego badania promotor w systemie APD przekazuje prace do recenzji i
informuje o tym studenta. Jesli zas praca wykazuje znamiona naruszenia praw autorskich,
promotor zgtasza ten fakt do wtadz Wydziatu.

17.Dziekanat na podstawie zatwierdzonego przez dziekana harmonogramu egzaminow
dyplomowych wpisuje do USOS termin egzaminu dyplomowego.

18.Promotor i recenzent uzupetniajg formularze recenzji pracy dyplomowej w systemie APD
najpdzniej na 3 dni robocze przed planowanym terminem obrony i zatwierdzajg recenzje w
systemie APD. Niezatwierdzenie recenzji w terminie moze skutkowac przesunieciem terminu
egzaminu dyplomowego.

19.Recenzje, karta pracy dyplomowej, raport antyplagiatowy drukowane sg w dziekanacie przed
egzaminem dyplomowym i dotgczane do teczki studenta.

Zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego

20.W sktad komisji egzaminacyjnej wchodzg: przewodniczgcy (dziekan lub zastepca dziekana albo
powotany przez dziekana nauczyciel akademicki majgcy co najmniej stopien doktora), promotor
oraz recenzent.

21.W trakcie egzaminu dyplomowego dyplomant otrzymuje trzy pytania. Dotyczg one programu
studidéw i odpowiadajacych im efektéw uczenia sie (z wykazu tez przygotowanego dla danego
kierunku studidw) oraz tresci pracy dyplomowej.




22.0cena koncowa egzaminu dyplomowego jest srednig ocen uzyskanych z odpowiedzi na trzy
pytania, przy czym ocena niedostateczna z co najmniej jednej odpowiedzi dyskwalifikuje
mozliwos¢ uzyskania pozytywnej oceny koricowej.

23.Ostateczny wynik studidow ustalany jest zgodnie z aktualnym Regulaminem studiéw UO.

24.W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej Ilub
nieusprawiedliwionego nieprzystagpienia do egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie
dziekan — na wniosek studenta ztozony nie pdzniej niz 7 dni od terminu pierwszego egzaminu
dyplomowego — wyznacza drugi termin tego egzaminu jako ostateczny. Drugi termin egzaminu
dyplomowego powinien odby¢ sie nie pdzniej niz miesigc po zakoriczeniu sesji poprawkowe;.
Usprawiedliwienia nieobecnosci na egzaminie dyplomowym student powinien dokona¢ u
dziekana nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia ustania przyczyny nieobecnosci.

Podstawa prawna

Ogodlnouczelniana procedura procesu dyplomowania (SDJK-O-U10).

Zarzadzenie nr 81 /2021 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 17 maja 2021 r. w sprawie: zmiany
zasad przygotowywania i archiwizacji prac dyplomowych w Uniwersytecie Opolskim.

Statut Uniwersytetu Opolskiego.

Regulamin studidw Uniwersytetu Opolskiego.




