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1.Cel i przedmiot procedury

Celem i przedmiotem procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych jest uzyskanie informacji na temat
jakosci procesu dydaktycznego poprzez ocene zaje¢ dydaktycznych oraz dazenie do poprawy ich
jakosci w celu dbatosci o wyzszy poziom ksztatcenia. Ocena i zalecenia po hospitacji zajeé
dydaktycznych majg na celu motywowanie nauczycieli akademickich do doskonalenia pracy
dydaktycznej.

2. Zakres stosowania procedury

Uniwersytet Opolski - zajecia dydaktyczne na studiach pierwszego i drugiego stopnia, na jednolitych
studiach magisterskich (stacjonarnych i niestacjonarnych) oraz studiach podyplomowych.

3. Definicje

3.1. Hospitacja — dziatanie zwigzane z bezposrednig obserwacjg realizacji zaje¢ dydaktycznych w celu
ich analizy, oceny, sformutowania wnioskéw inspirujgcych do coraz lepszej pracy, majgcej stuzyc
poprawie jakosci ksztatcenia.

3.2. Zajecia dydaktyczne - wszystkie formy zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w Uniwersytecie
Opolskim okreslone Zarzadzeniem Rektora w sprawie form zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w
Uniwersytecie Opolskim.

3.3. Nauczyciel akademicki — nauczyciel pracujagcy w Uczelni na stanowiskach okreslonych
w Statucie Uniwersytetu Opolskiego z dnia 9.05.2019 r. §59 ust. 1-3.

3.4. Hospitujacy — osoba przeprowadzajgca ocene zajeé¢ dydaktycznych; osoba hospitujgca powinna
by¢ doswiadczonym nauczycielem akademickim, posiadajgcym tytut lub stopien naukowy wyzszy lub
co najmniej réwny tytutowi/stopniowi, ktérym legitymuje sie osoba hospitowana.

3.5. Hospitowany — osoba (nauczyciel akademicki), ktdrej zajecia dydaktyczne podlegajg ocenie.

3.6. Harmonogram hospitacji — zestawienie nazw przedmiotéw, kierunkdw, na ktérych sa
realizowane, o0séb hospitowanych (nauczycieli akademickich), oséb hospitujgcych, terminéw
przeprowadzenia hospitacji.

3.7. Hospitacja planowa — ma charakter kontrolno-doradczy, jest realizowana zgodnie z
harmonogramem hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

3.8. Hospitacja pozaplanowa — ma charakter interwencyjny, moze by¢ przeprowadzana w dowolnym
terminie, zalecana w przypadkach zgtaszania nieprawidtowosci w prowadzeniu zajeé¢ dydaktycznych
i/lub uzyskania niskiej noty w studenckiej ankiecie oceny nauczyciela akademickiego.

4. Odpowiedzialnos¢

4.1. Dziekani wydziatdw, w porozumieniu z koordynatorami kierunkéow, oraz kierownicy jednostek
ogdlnouczelnianych, prowadzacych dziatalno$¢ dydaktyczng.

4.2. Dziekani wydziatéw s odpowiedzialni w szczegdlnosci za:

- zatwierdzenie harmonogramu hospitacji zaje¢ dydaktycznych na rok akademicki,

- zatwierdzenie oceny hospitowanych zaje¢ dydaktycznych.
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4.3. Koordynatorzy kierunkdw sg odpowiedzialni w szczegdlnosci za:

- przygotowanie harmonogramu hospitacji zaje¢ na wydziale na dany rok akademicki,

- prowadzenie rejestru zrealizowanych hospitacji zaje¢ dydaktycznych,

- opracowanie sprawozdania z przeprowadzonych hospitacji zaje¢ w roku akademickim.

5. Sposdb postepowania

5.1. Na Uniwersytecie Opolskim realizuje sie dwa rodzaje hospitacji zaje¢ dydaktycznych:

- hospitacja planowa — ma charakter kontrolno-doradczy, jest realizowana zgodnie z harmonogramem
hospitacji zaje¢ dydaktycznych;

- hospitacja pozaplanowa —ma charakter interwencyjny, moze by¢ przeprowadzana w dowolnym
terminie, zalecana w przypadkach zgtaszania nieprawidtowosci w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych
i/lub uzyskania niskiej noty w studenckiej ankiecie oceny nauczyciela akademickiego.

5.2. Planowe hospitacje zajeé¢ dydaktycznych powinny byé prowadzone w terminach podanych w

harmonogramach opracowanych przez koordynatoréow kierunkéw i zatwierdzonych przez dziekanéw

wydziatéw.

5.3. Ocena hospitowanych zaje¢ dokonywana jest na ogélnouczelnianym Protokole z hospitacji zajec¢

dydaktycznych, ktéry stanowi zatgcznik do niniejszej procedury. (Zatacznik 2. do Regulaminu

hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na Uniwersytecie Opolskim — Protokdt z hospitacji zajec
dydaktycznych - wzér).

5.4. W przypadku, gdy zajecia dydaktyczne realizowane sg w trybie zdalnym hospitacje zajec

prowadzone sg poprzez program MS Teams. Dalszy sposdb postepowania jest zgodny z Procedura

SDJK-O-U12.

6. Podstawa prawna
6.1.Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce ( Dz. U./2019 poz. 1668).
6.2.Zarzadzenie nr 48/2014 r. Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 17.11.2014 r. w sprawie

wprowadzenia Procedur Jakosci Ksztatcenia obowigzujagcych w Uniwersytecie Opolskim z
poézZniejszymi zmianami.

7. Zataczniki
Zatacznik 1. Regulamin hospitacji zajec¢ dydaktycznych prowadzonych w Uniwersytecie Opolskim

Zatgcznik 2. Protokdt z hospitacji zajec dydaktycznych - wzér




Zatacznik 1.

Regulamin hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych
w Uniwersytecie Opolskim
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1. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych realizowanych w Uniwersytecie Opolskim sg waznym narzedziem
monitorowania jakosci ksztatcenia.

2. Celem hospitacji zaje¢ dydaktycznych jest:

a) sprawdzenie i ocena procesu dydaktycznego pod wzgledem jakosci oraz realizacji zaktadanych
efektéw uczenia sie, okreslonych w programie ksztatcenia na danym kierunku studiéw,

b) dazenie do poprawy jakosci procesu dydaktycznego poprzez eliminacje nieprawidtowosci
stwierdzonych podczas hospitowania zaje¢ dydaktycznych,

¢) motywowanie pracownikéw do podnoszenia kompetencji w zakresie dydaktyki akademickie;j,

d) podnoszenie znaczenia dydaktyki, jako waznego obszaru pracy akademickiej.

3. Wyniki hospitacji zaje¢ dydaktycznych sg brane pod uwage przy ocenie nauczycieli akademickich,
prowadzeniu polityki kadrowej oraz wykorzystywane do statego doskonalenia procesu
dydaktycznego, do ksztattowania obsady zajeé, stopniowego rozwigzywania ujawniajgcych sie
problemdédw w zakresie prowadzenia zaje¢, a takie do sterowania strumieniami $rodkow
finansowych wspierajgcych innowacje dydaktyczne.

§2

1. Nadzdér nad organizacjg i realizacjg hospitacji zaje¢ dydaktycznych sprawujg dziekani wydziatéw
oraz kierownicy jednostek ogdélnouczelnianych prowadzacych dziatalnosé dydaktyczna.

2. Za przygotowanie, realizacje i sprawozdawczos$¢ z hospitacji zaje¢ dydaktycznych odpowiadajg
koordynatorzy kierunkéw oraz kierownicy jednostek ogdlnouczelnianych prowadzacych
dziatalnos¢ dydaktyczna.

3. Dziekani wydziatéw przeprowadzaja hospitacje zaje¢ samodzielnie albo delegujag do ich
przeprowadzenia koordynatorow kierunkéw lub samodzielnych pracownikéw naukowych,
zatrudnionych na UO w petnym wymiarze godzin.

4. Kierownicy jednostek ogdlnouczelnianych prowadzacych dziatalnos¢ dydaktyczng przeprowadzaja
hospitacje zaje¢ samodzielnie lub deleguja do ich przeprowadzenia zespdt, czyli dwdch
pracownikéw jednostki, zatrudnionych na UO w petnym wymiarze godzin.

5. Osoby hospitujagce zajecia dydaktyczne powinny by¢ doswiadczonymi nauczycielami
akademickimi, posiadajgcymi tytut Iub stopien naukowy wyziszy lub co najmniej réwny
tytutowi/stopniowi, ktérym legitymuje sie osoba hospitowana.

§3
1. Przewiduje sie dwa rodzaje hospitacji zaje¢ dydaktycznych:

a) hospitacja planowa —ma charakter kontrolno-doradczy, jest realizowana zgodnie
z harmonogramem hospitacji zaje¢ dydaktycznych;

b) hospitacja pozaplanowa -—ma charakter interwencyjny, moze by¢é przeprowadzana
w dowolnym terminie, zalecana w przypadkach zgtaszania nieprawidtowosci w prowadzeniu
zaje¢ dydaktycznych i/lub uzyskania niskiej noty w studenckiej ankiecie oceny nauczyciela
akademickiego.



§4

Koordynatorzy kierunkéw oraz kierownicy jednostek ogdlnouczelnianych prowadzgcych
dziatalno$¢ dydaktyczng dwa tygodnie po rozpoczeciu semestru (zimowego, letniego) ustalaja
harmonogram hospitacji zaje¢ dydaktycznych w swojej jednostce organizacyjnej. W
harmonogramie wskazuje sie nauczycieli akademickich, ktérych zajecia w danym semestrze beda
poddane hospitacji.
Harmonogramy hospitacji na dany semestr zatwierdzajg dziekani wydziatéw lub kierownicy
jednostek ogdlnouczelnianych prowadzacych dziatalno$é dydaktyczng.
Harmonogramy hospitacji sg podawane do wiadomosci osobom zainteresowanym
(hospitowanym i hospitujacym) nie pdzniej niz do korca pazdziernika danego roku akademickiego
(na semestr zimowy), nie pdzniej niz do konca marca danego roku akademickiego (na semestr
letni).
Studenci biorgcy udziat w zajeciach, kazdorazowo powinni by¢ informowani o celu i zakresie
hospitacji.
Hospitacjom planowym podlegajg wszyscy nauczyciele akademiccy idoktoranci prowadzacy
wszystkie formy zaje¢ dydaktycznych na studiach pierwszego i drugiego stopnia, na jednolitych
studiach magisterskich (stacjonarnych i niestacjonarnych) oraz studiach podyplomowych.
Podczas hospitacji planowej ocenie podlega:
a) organizacja pracy i przygotowanie merytoryczne do prowadzonych zajeé,
b) sposdb przekazywania wiedzy i wykorzystanie pomocy dydaktycznych,
c) zgodnos$¢ tematyki zaje¢ z programem i zatozonymi efektami uczenia sie zawartymi w Karcie

przedmiotu.
. W przypadku, gdy zajecia dydaktyczne realizowane sg w trybie zdalnym hospitacje zajeé
prowadzone sg poprzez program MS Teams.

§5
Planowe hospitacje zaje¢ dydaktycznych realizowanych przez nauczycieli akademickich
zatrudnionych na umowe o prace oraz zatrudnionych na umowe-zlecenie powinny by¢
prowadzone w terminach podanych w harmonogramie hospitacji.
Hospitacje zaje¢ dydaktycznych mogg by¢ prowadzone czesciej niz uwzglednia to harmonogram
hospitacji, gdy nauczyciele akademiccy:
a) byli poddani hospitacji pozaplanowej,
b) otrzymali niskg ocene z hospitacji planowej,
c) otrzymali niskg note w studenckiej ankiecie oceny nauczycieli akademickich.

§6
Hospitacje pozaplanowe sg zarzagdzane przez dziekandéw wydziatéw lub kierownikéw jednostek
ogoélnouczelnianych prowadzacych dziatalno$¢ dydaktyczng z wtasnej inicjatywy lub na
uzasadniony wniosek:
a) koordynatorow kierunkéw,
b) studentow, za posrednictwem koordynatora kierunku lub samorzadu studenckiego,
¢) nauczyciela akademickiego prowadzacego zajecia dydaktyczne.
. Podczas hospitacji pozaplanowej ocenie podlega problem stanowigcy powdéd wnioskowania
o hospitacje zaje¢ dydaktycznych.
. W przypadku, gdy zajecia dydaktyczne realizowane sg w trybie zdalnym hospitacje zajeé
prowadzone sg poprzez program MS Teams.



§7

1. Przeprowadzajacy hospitacje sporzadza/sporzadzajg protokdt, ktéry zawiera nastepujgce

informacje:

a) imie i nazwisko nauczyciela akademickiego, jego stopien/tytut naukowy,

b) kierunek studidw, specjalnos¢, semestr zaje¢, poziom i forme studidw,

c) nazwe przedmiotu, temat zajeé, metody i formy ksztatcenia, Srodki dydaktyczne,

d) date przeprowadzenia hospitacji zaje¢ dydaktycznych,

e) ocene formalng i merytoryczng realizacji hospitowanych zaje¢ dydaktycznych,

f) podpis hospitowanego nauczyciela akademickiego,

g) podpis osoby/osdb przeprowadzajgcych hospitacje zaje¢ dydaktycznych
(Patrz: Zatacznik 2. do Regulaminu hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na
Uniwersytecie Opolskim — Protokdt z hospitacji zajec¢ dydaktycznych - wzor).

2. W terminie do dwdch tygodni po przeprowadzeniu hospitacji osoba/osoby hospitujgce sporzadzajg
Protokdt z hospitacji zajec dydaktycznych.

3. Obowigzkiem prowadzacego/prowadzgcych hospitacje jest zapoznanie z trescig uwag zawartych w
Protokole z hospitacji zaje¢ dydaktycznych nauczyciela akademickiego, ktérego zajecia byty
przedmiotem hospitacji.

4. Nauczyciel akademicki ma prawo wyrazi¢ swoje uwagi, co do oceny prowadzonych przez niego

zaje¢. Uwagi powinny by¢ zapisane w Protokole hospitacji zajec¢ dydaktycznych.

5. W terminie do trzech tygodni po przeprowadzeniu hospitacji osoba/osoby hospitujgce przekazuja

koordynatorowi kierunku lub kierownikowi jednostki ogdlnouczelnianej prowadzacej dziatalnos¢

dydaktyczna Protokdt z hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

6. Dziekani wydziatéw lub kierownicy jednostek ogdlnouczelnianych prowadzacych dziatalnosc

dydaktyczng potwierdzajg podpisem i pieczecig (na Protokole z hospitacji zaje¢ dydaktycznych)

przeprowadzenie hospitacji.

7. W przypadku stwierdzenia powaznych deficytow i uchybien procesu dydaktycznego prowadzacy

hospitacje, za zgodg dziekandw wydziatéw Iub kierownikdw jednostek ogdlnouczelnianych

prowadzacych dziatalnosé dydaktyczng, zobowigzani sg do powtdrnego przeprowadzenia hospitacji w

terminie do dwdch miesiecy od czasu poprzedniej hospitacji.

§8

1. Protokoty hospitacji zaje¢ dydaktycznych przechowywane sg z zachowaniem przepisdw o ochronie
danych osobowych przez okres 5 lat w wyznaczonym i odpowiednio zabezpieczonym miejscu.

2. Po zakonczeniu roku akademickiego koordynatorzy kierunkéw i kierownicy jednostek
ogoblnouczelnianych prowadzacych dziatalnos$¢ dydaktyczng przygotowujg sprawozdanie zbiorcze z
hospitacji zaje¢ dydaktycznych i witaczajg je do sprawozdan rocznych z doskonalenia i oceny
jakosci ksztatcenia na wydziale lub w jednostce ogdlnouczelnianej prowadzacej dziatalnosc¢
dydaktyczna.

3. Waglad w Protokoty z hospitacji zajec¢ dydaktycznych maja:

a) osoby poddawane hospitacji,

b) dziekani wydziatéw i kierownicy jednostek ogdlnouczelnianych prowadzacych dziatalnosc
dydaktyczng,

c) bezposredni przetozeni oséb hospitowanych,

d) cztonkowie Wydziatowych Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia,

e) cztonkowie Uczelnianych Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia.



Zatgcznik 2.

Protokét z hospitacji zaje¢ dydaktycznych - wzér

Imie i nazwisko
nauczyciela akademickiego:

Stopien/tytut naukowy

Kierunek studiow:

Specjalnosé/modut
(opcjonalnie):

Semestr:

Poziom studiow:

| stopnia O

Il stopnia O

jednolite mgr. O

Forma studiow:

stacjonarne O

niestacjonarne O

Nazwa przedmiotu:

Temat zajec:

wyktad o

éwiczenia O

laboratorium o

Forma zajec:

konwersatorium o

seminarium 0O

Inne, jakie?

podajace O

problemowe O

eksponujgce o | praktyczne O

Metody ksztatcenia:

programowe O

projekt o

Inne, jakie?

Srodki dydaktyczne:

Tryb realizacji zajec:

stacjonarnie, w budynku UO O

zdalnie, w programie Ms Teams O

Data hospitacji:

W bardzo W matym | W érednim | W duzym w bz.mrdzo
Lp. Zakres oceny matym . . . duzym
stopniu stopniu stopniu stopniu stopniu
1 Czy zajecia byty dobrze zaplanowane
" | i zorganizowane?
Czy zachowano zgodnos¢ tresci zajeé
2. | zprogramem przedmiotu zawartymi w
Karcie przedmiotu?
Czy zachowano zgodnos¢ z zatozonymi
3. | efektami uczenia sie zawartymi w Karcie
przedmiotu?
4 Czy tresc zajed byta przedstawiona
" | wsposéb zrozumiaty i klarowny?
5 Czy nauczyciel akademicki inspirowat
" | studentéw do samodzielnego myslenia?
Czy nauczyciel akademicki
6. | wykorzystywat podczas realizacji zajec
rozne Srodki dydaktyczne?
Czy nauczyciel akademicki stosowat
7. | podczas realizacji zajec¢ rézne metody
dydaktyczne?
3 Czy nauczyciel akademicki stawiat
" | studentom jednoznaczne wymagania?




Whioski i zalecenia po hospitacji:

(data i podpis dziekana wydziatu lub
kierownika jednostki ogélnouczelnianej
prowadzacej dziatalnos¢ dydaktyczng)



