PROCEDURA | HARMONOGRAM PRZYZNAWANIA STYPENDIOW REKTORA DLA
NAJLEPSZYCH STUDENTOW W ROKU AKADEMICKIM 2015/2016

Dzial Spraw Studentéw uruchamia aplikacje skladania wnioskow o stypendia Rektora dla
najlepszych studentow w USOSweb.
1) Studenci(tylko z zaliczonym semestrem studiow) sktadaja wnioski w USOSwebw terminie od 1 do

12.X, a nastgpnie wydrukowane wnioski i oSwiadczenia wymagane ustawa Prawo o szkolnictwie

wyzszym oraz zalaczniki poswiadczajace osiagnigcia naukowe, artystyczne lub wysokie wyniki
sportowe we wspolzawodnictwie migdzynarodowym lub krajowym skladaja w odpowiednim
dziekanacie w terminie okre§lonym w harmonogramie (12.X) (przyjmowanie w dziekanacie do 13 X
do godz. 14.00).

2)Dziekanaty przyjmuja wnioski od studentow. W trakcie przyjmowania na biezaco:
a) weryfikuja $rednia na wniosku ze $rednia z rankingu,
b) sprawdzaja o§wiadczenia na wnioskach studentow,

- na studiach 1 i Il stopnia oraz jednolitych magisterskich czy student nie ukonczyt wczesniej
studiow - nie moze otrzymac stypendium Rektora student, ktory ukonczyl ju? jeden kierunek
studiow 7 tytulem zawodowym magistra (lub rownorzednym) oraz student, ktory po ukonczeniu
studiow pierwszego stopnia studiuje na kolejnych studiach pierwszego stopnia,

- na studiach 11 stopnia termin ukonczenia studiow I stopnia - student II stopnia moze sig¢
ubiegac o stypendium jesli rozpoczql je w terminie 1 roku od ukonczenia studiow I stopnia,

- na studiach 1l stopnia i 5-letnich termin ukonczenia studiéw I stopnia -student po ukorczeniu
studiow I stopnia moZe pobieraé stypendium przez okres 3 lat.

UWAGA student, ktéry nie spelnia w/w warunkéw, a zlozy wniosek nie moze by¢ ujety w
rankingu sporzadzonym w USOS i przekazanym w formie papierowej zgodnie z punktem 4 do
DSS, w przeciwnym razie system USOS moze przyznaé stypendium.

3)Dziekanatydol15 X.

a) sporzadzaja rankingi studentéw danego kierunku (w rankingu powinny znalez¢ sig tylko osoby
uprawnione do otrzymania stypendium dla najlepszych studentow) wg sredniej z dwoch poprzednich
semestrow (ranking nadrzedny dla danego kierunku o $cisle okreslonym, jednakowym kodzie dla
wszystkich dziekanatow R-020A (A — wydzial lub instytut w przypadku Wydziatu HP)-czytelny
skroét nazwy Kierunku (od 3 do 5 liter)-stopien studiéw (I lub 1l lub JM-jednolite magisterskie)-rok
akademicki - PRZYKEADR-02022-PED-11-15/16

b) wprzypadku jednakowej $redniej u studentow w rankingu wpisuja dodatkowe kryteria zgodnie z
Regulaminem ustalania wysokosci, przyznawania i wyplacania $§wiadczen pomocy materialnej dla
studentow UO,

C) sprawdzaja, czy wszystkie 0S0by uprawnione, ktore ztozyty wniosek na danym kierunku znajduja
si¢ w rankingu i przekazuja wydrukowany ranking wraz z wnioskami Wydzialowym Komisjom
Stypendialnym.

4) Komisja weryfikuje wnioski do 23 X.

a) sprawdza, czy wszystkie wnioski elektroniczne maja wersje papierowa (jezeli brak jest wersji
papierowej, to wniosek elektroniczny pozostaje nierozpatrzony), sprawdza kompletno§¢ wniosku, w
razie braku zatacznikéw niezwloczniewzywa studenta do uzupehienia brakow w ciagu 7 dni,

b) na wnioskach papierowych oznacza wnioski 0sob, ktdre nie osiagnety wymaganej sredniej (wyjatek:
wnioski o stypendium w osiagnigciach sportowych), ktorym nie przystuguje stypendium z powodu



niespetnienia warunkéw Ustawy i Regulaminu. Komisja okreSla na wnioskach negatywne
uzasadnienia:
Przekroczenie progu — pole uwagi pozostajepuste.
Litera S — srednia ponizej 4.0.
Litera J — ukonczenie studiow nie moze otrzymac stypendium Rektora student, ktory ukonczyl juz
jeden kierunek studiow 7 tytulem zawodowym magistra (lub rownorzednym) oraz student, ktory po
ukonczeniu studiow pierwszego stopnia studiuje na kolejnych studiach pierwszego stopnia,
Litera P ukonczenie studiéw I stopnia
- na studiach II stopnia termin ukonczenia studiow I stopnia - student Il stopnia moZe sie¢ ubiegaé o
stypendium jesli rozpoczql je w terminie 1 roku od ukonczenia studiow I stopnia,
- na studiach 1l stopnia i 5-letnich termin ukonczenia studiéw I stopnia -student po ukornczeniu
studiow I stopnia moZe pobierac stypendium przez okres 3 lat.
Litera W — warunek.
c)weryfikuje 1 zatwierdza punkty za osiagnigcia we wszystkich wnioskach elektronicznych
przeznaczonych do rozpatrzenia (patrz pkt. a) oraz przyznaje status ,,gotowy do rozpatrzenia” (uwaga!
tylko wnioski o statucie ,,gotowy do rozpatrzenia” biora udzial w dalszej procedurze przyznawania
stypendiow),
d)w przypadku zmiany punktéw za osiagnigcia w systemie USOSweb na wniosku papierowym danego
studenta dokonuje adnotacji dotyczacej tej zmiany, przy ktorej podpisuja si¢ cztonkowie komisji
bioracy udziat w rozpatrywaniu wnioskow,
e)po rozpatrzeniu w USOSweb wszystkie wnioski papierowe Komisje przekazuja do Dziekanatow.

5) Dziekanaty do 27 X.

a) wyliczajq ile 0s6b na danym kierunku stanowi 9,5 % w podziale na progi stypendialne,

b) sprawdzaja czy wszystkie wnioski przeszty do USOS,(Pomocniczy raport drukuje si¢ z okna
STYPENDIA ->DZIEKANAT->WNIOSKI STUDENTA O STYPENDIUM WG TYPOW
STYPENDIOW-> po wybraniu jednostki, roku akademickiego, typu stypendium FPMdS oraz rodzaju
stypendium Rektora raporty lokalne birt ,,Lista ztozonych wnioskow™).

¢) sktadaja do DSS w formie papierowejrankingi sporzadzone zgodnie z pkt 3a, podpisane przez
Dziekana oraz o$wiadczenia o ujeciu w rankingach studentéw wszystkich kierunkow studiow, ktore
zawieraja:

- kody rankingdéw (wg pkt 3a) na kazdy kierunek studiow o jednakowym wzorze dla wszystkich
dziekanatow,

- liczbe stanowiacal00 % studentéw na kazdym kierunku studiéw zgodnie z Regulaminem,
- liczby studentow w poszczeg6lnych progach stypendialnych na kazdym kierunku studiow,

6)DSS do 30X. wprowadza algorytmy stypendialne dla kazdego kierunku osobno na podstawie o§wiadczen
przygotowanych przez dziekanaty i wykonuje wstepne przyznanie progéw stypendialnych w USOS.
Po wprowadzaniu algorytmoéw recznie nanosi si¢ zmiany pozycji na granicach progéw wg podanych
przez dziekanaty list rankingowych (w przypadku kiedy studenci maja ta sama S$rednia)Po
zakonczeniu przekazuje informacje o przygotowaniu list pogladowych do dziekanatoww formie
komunikatu na glownej stronie USOS 0raz e-maili do kierownikéw dziekanatow.

7) Dziekanatydo 30 X.

a) drukuja z USOS listy pogladowe, tzn. listy studentow rekomendowanych do otrzymania
stypendium Rektora dla najlepszych studentow, (raport Listy pogladowe/rankingowe drukuje si¢ z
okna STYPENDIA -> STYPENDIA w DZIEKANACIE po wybraniu jednostki, okresu 2015-10, typu
stypendium FPMdS oraz rodzaju stypendium Rektora w raportach lokalnych birt.)

b) listy pogladowe wywieszaja do wiadomosci studentow(przy listach pogladowych powinna znalez¢
si¢ informacja o terminie 7 dni na zglaszanie uwagtj. do dnia 6 XI.



8) Komisjedol0 XIl. ponownie weryfikuja wnioski w USOSweb, do ktorych studenci dostarczyli
uzupetnienia oraz, do ktorych zostaly zgloszone uwagi (z wyjatkiem uwag dotyczacych S$redniej z
ocen), nanosza poprawki w USOSweb i ponownie zatwierdzaja poprawione wnioski.

9)Dziekanaty dokonuja korekty srednich w USOSdo 10.XI, zaznaczaja w USOS powody decyzji
negatywnych w przypadkach innych niz przekroczenie progu 9.5 %. (Powody decyzji negatywnych
zaznacza si¢ w oknie STYPENDIA -> STYPENDIA w DZIEKANACIE -> po wybraniu jednostki,
okresu 2015-10, typu stypendium FPMdS oraz rodzaju stypendium - Rektora -> w zakladce
WNIOSKI O STYPENDIA w polu UWAGI wpisujac odpowiednia literke, zgodnie z punktem 4b.

10) DSSdnial2 XI dokonuje blokady ostatecznych rankingow.

11) DSS do 14.XlIponownie wprowadza algorytmy stypendialne dla kazdego kierunku osobno i dokonuje
przyznania stypendiow w USOS.
Po wprowadzaniu algorytmow recznie nanosi si¢ zmiany pozycji na granicach progdéw wg podanych
przez dziekanaty list rankingowych.

12) Komisja (wszyscy czlonkowie) podpisuje listy przyznanych i nieprzyznanych stypendiow rektora dla
najlepszych studentow w DSS(16 XI)

13) DSS
a) drukuje decyzje negatywne i pozytywne, kopie przekazuje do dziekanatow (19XI),
b) przygotowuje listy wyplat stypendiéw i przekazuje je do Kwestury(25 XI)
(TERMIN WYPLAT 30.XI.)

14) Decyzje negatywne powinny by¢ wyslane niezwlocznie po wprowadzeniu algorytmow 17 XI
(termin na odwotania do 4 XII w zwiazku z koniecznos$cig uwzglednienia ewentualnie przyznanych
stypendiow do sprawozdawczosci, POLON).
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Rozdzielnik:

Kierownicy Dziekanatow Wydzialow:
Chemii -
Matematyczno-Fizyczno-Informatycznego -
Historyczno-Pedagogicznego -
Filologicznego -
Ekonomicznego -
Prawa i Administracji -
Przyrodniczo-Technicznego -
Teologicznego -

Kierownik Dziatu Spraw Studentow -

Samorzad Studencki UO -

Centrum Informatyczne UO -



